Direktion fur Bildung und Kultur

Ka N tO N Zu g Amt fur gemeindliche Schulen

Didaktisches Zentrum des Kantons Zug

Hofstrasse 15 CH-6300 Zug
Telefon 041 728 29 30

Fax 041 728 29 31
dz-zug@datazug.ch

Das Didaktisches Zentrum ist die kantonale Dokumentations- und Verleihstelle
von schulischen Medien. Sie steht allen Lehrpersonen offen, die im Kanton Zug
oder in den angrenzenden Kantonen wohnen oder arbeiten, im weiteren den
Studierenden an den Padagogischen Hochschulen Zentralschweiz und Zirich
sowie den Universitaten Zurich und Luzern.

Neben einem grossen Angebot an Sachblichern und Lehrmitteln werden auch
Non-Books wie Videos, DVD-Videos, CDs, CD-ROMs, Diaserien, Folien,
Lernspiele, Modelle und Medienpakete ausgeliehen.

So erreichen Sie das Didaktische Zentrum per Bus

ZVB 3, Zug (Haltestelle Metalli) -Oberwil, Haltestelle Manibach

ZVB 5, Zug (Haltestelle Bahnhof) -Walchwil, Haltestelle Manibach

ZVB 11, Zug (Haltestelle Metalli)-Schénegg-Zugeberg, Haltestelle Oberwiler

Kirchweg
o 4 So erreichen Sie das Didaktische Zentrum per Auto
p N Shel Von Zug Zentrum Richtung Oberwil-Walchwil, auf der Hohe des Casino links

abbiegen in die Zugerbergstrasse,
nach 30 m rechts in die Hofstrasse. Parkplatze vor dem Fabrik- und
Blirogebdude.

Offnungszeiten wihrend der Schulzeit

Montag 14.00 - 18.00 Uhr

Dienstag 14.00 - 18.00 Uhr

Mittwoch 14.00 - 18.00 Uhr

Donnerstag 14.00 - 19.00 Uhr

Freitag 14.00 - 18.00 Uhr

Ausserhalb der Offnungszeiten kénnen Besuche mit dem Bibliothekspersonal vereinbart werden. Wahrend
den Zuger Schulferien gelten spezielle Offnungszeiten, die publiziert werden.

Ferienkalender 2011/2012

Schuljahresbeginn 22. August 2011
Herbstferien 8.-23. Oktober 2011

Allerheiligen Dienstag, 1. November 2011

Maria Empfangnis Donnerstag, 8. Dezember 2011
Weihnachtsferien 22. Dezember 2011 - 4. Januar 2012
Sportferien 4.- 19. Februar 2012

Ostern 6.-9. April 2012

Frithlingsferien 14.-29. April 2012
Auffahrtsferien 17.-20. Mai 2012

Pfingstmontag 28. Mai 2012

Fronleichnam Donnerstag, 7. Juni 2012
Sommerferien 7. Juli - 19. August 2012
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Benutzung

Die Ausleihe ist kostenlos. Die Anzahl der ausleihbaren Blcher und Medien ist auf 40 Medien begrenzt. Die
Ausleihfrist betragt fiir Blicher, CDs, CD-ROMs, Folien, Lernspiele und Dias 3 Wochen. Fir DVDs und Videos
betragt sie 2 Wochen. Bei Medienpaketen und Modellen wird das Rickgabedatum mit der Benutzer/in
festgelegt. Nach Ablauf der Ausleihfrist wird eine 1. Mahnung verschickt. Sind die Medien reserviert, missen
sie innerhalb einer Woche retourniert werden. Wenn keine Reservationen vorliegen, kénnen die Medien um 2
Wochen verlangert werden (Uber den Online-Katalog, telefonisch oder per Mail).

1. Mahnung: gebihrenfrei (per E-Mail oder Post)

2. Mahnung: geblhrenfrei (7 Tage nach Fristablauf, per Post)

3. Mahnung: Fr. 5.- (14 Tage nach Fristablauf, per Post)

4. Mahnung: Fr. 10.- (Gebihren kumulativ, 21 Tage nach Fristablauf, per Post)

Nach erfolgloser 4. Mahnung wird Rechnung gestellt (28 Tage nach Fristablauf)

Wahrend den Zuger Schulferien wird die Ausleihfrist unterbrochen und es werden keine Mahnungen ver-
sandt.

Online-Angebote
Um die Online-Angebote zu benutzen, miissen Sie in der Bibliothek eingeschrieben sein. Pro Ausweis sind
bis zu 10 Bestellungen und/oder Vormerkungen maglich.

Online-Reservation und Online-Bestellung

Sie kénnen bis zu 10 Medien online bestellen oder reservieren: In der Ergebnisliste die gewilinschten Medien
mit dem Button in die Merkliste setzen. Dann die Merkliste aufrufen und auf reservieren klicken. Fur Ihre
Identifikation schreiben Sie Ihre Ausweisnummer (die ganze 12stellige Zahl) und als Passwort die zwei
ersten Buchstaben Ihres Nachnamens und die zwei ersten Buchstaben Ihres Vornamens in die entsprechen-
den Felder. Mit der Pfeil-Taste bestatigen und die Bestellungen/Reservationen werden angezeigt.

Videos und DVDs sowie CDs und CD-ROMs ohne Begleitmaterial werden Ihnen direkt ins Schulhaus ge-
schickt.

Flr reservierte Medien (die nicht verschickt werden) erhalten Sie eine Abhol-Nachricht (per E-Mail) und diese
Medien bleiben 10 Tage flr Sie auf der Seite.

Medien, die Sie bestellt haben (nicht ausgeliehene Medien), die nicht veschickt werden, liegen ab Bestellda-
tum 4 Tage an der Ausleihe flir Sie zum Abholen bereit.



